
○○○○会議（または役員会・総会）　次第（例）

日　時：令和○年○○月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○時○○分～
場　所：○○○○集落センター
１．開　会
２．代表者あいさつ
３．議長選出
４．議事録署名人の選出
５．総会の定足数報告
６．議事
（１）第１号議案　組織の設立及び会則（案）について
（２）第２号議案　組織の参加、構成員（案）について
（３）第３号議案　令和○年度　役員の選出について
（４）第４号議案　令和○年度　事業計画（案）について
（５）第５号議案　令和○年度　予算（案）について
（６）第６号議案　役員報酬、人夫単価,,,,,について
（７）第７号議案　．．．．．

７．閉　会

以上


組織名：○○○○保全会

○○○○会議（または役員会・総会）　議事録

日　時：　○○年○○月○○日　○○時○○分～○○時○○分
場　所：　○○○集落センター
参加者：　○○○、△△△、◇◇◇、ＸＸＸ～
（人数が多い場合は「別紙のとおり」として別紙にまとめる）
　　
１　議事の経過の概要及びその結果

（１）第１号議案について、過半数以上の同意を得て組織を設立する。

（２）第２号議案について、参加者全員の同意を得た。

（３）第３号議案について、全ての構成員から同意を得た。

（４）　～～～～～とすることに決定した。

（５）　～～～の方向で検討を継続する。

[bookmark: _GoBack]（６）　閉会

以上
